
 
 
 

Gesellschaft für Abrechnung  

von Privatliquidationen AG 

Wir sind eine privatärztliche Verrechnungsstelle mit mehreren Geschäftsstellen in Deutschland. 

Zu unseren Kunden zählen niedergelassene Ärzte, Chefärzte, Kliniken und MVZ's. Unser Anspruch ist es, unsere Kunden ganzheitlich 

zu betreuen. Dabei spielt es keine Rolle, ob es sich um die Honorargestaltung, die Finanzierung oder die Honorardurchsetzung handelt. 

Gleichermaßen entwickeln wir mit unseren Kunden Lösungen für die Optimierung ihrer Praxis. 

Sie haben bereits erste Erfahrungen im Gesundheitswesen gesammelt, z.B. als medizinische Fachangestellte/r oder 

Arzthelfer/in und suchen nun eine neue Herausforderung in einem angenehmen Arbeitsumfeld mit geregelten Office- 

Arbeitszeiten. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Niederlassungen in München und Leipzig einen 

Mitarbeiter (m/w/d) Privatabrechnung Teil-/Vollzeit 

Die wesentlichen Aufgaben: 

• Sie werten die Daten unserer Kunden (Ärzte und Kliniken) aus, welche uns über elektronische Belege, 

Leistungszusammenfassungen (sog. Leistungsbelege) und ambulante und stationäre Leistungsdokumentationen erreichen und 

erstellen GOÄ-konforme Privatliquidationen. 

• Sie kümmern sich um anfallende Reklamationen und die Kommunikation mit Patienten und privaten Versicherungsunternehmen 

• pflegen den Kontakt zu dem Ihnen anvertrauten Kundenkreis 

• sind Teil eines standortübergreifenden Abrechnungsteams 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung im Gesundheitswesen z.B. zum/zur Medizinischen Fachangestellten bzw. Arzthelfer/in oder 

Kaufmann/frau im Gesundheitsweisen 

• Kenntnisse der Gebührenordnung für Ärzte (GOÄ) 

• Kundenorientierte Einstellung 

• Eigenverantwortliches Arbeiten 

• Teamfähigkeit, Flexibilität, Belastbarkeit und ausgeprägte Servicementalität 

• zeitgemäße IT-Kenntnisse 

Konnten wir Ihr Interesse wecken? 

Wir bieten Ihnen eine interessante Tätigkeit in einem aufstrebenden Unternehmen der Gesundheitsbranche. Sie werden intensiv 

eingearbeitet. Weiter erhalten Sie in regelmäßigen Abständen die Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer frühesten Verfügbarkeit sowie Ihrer Gehaltsvorstellung 

per Mail an Frau Christa Glas c.glas@aev.de Bei Fragen stehen wir Ihnen unter 089-8960100 gerne zur Verfügung. 
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